关于2011年教师以外其他系列专业技术职务评聘工作的程序
及时间安排

	3月7日下午3点前
	学院按要求将以下材料上报人事处师资科：
1.《苏州大学2011年专业技术职务申请表》及申请表中所涉及须提供的复印件材料；

2.《苏州大学2011年申报其他系列专业技术职务人员汇总表》（学院填写）
3.申报学生思想政治教育、教育管理研究系列高级职务人员的同行专家鉴定送审材料；

4.评审费用。

	3月8日－3月31日
	各相关单位完成考核工作（民意测验、任期考核、业务测评、政治测评等）

	4月1日下午3点前
	上报：

1.《2011年申报其他系列专业技术职务人员考核情况汇总表》（学院填写）；

2.按申报系列的不同，分别上报以下材料（复印件均需学院、部门专人审核签字，并加盖基层单位公章）：

（1）申报学生思想政治教育、教育管理研究系列人员：《江苏省高等学校教师职务任职资格评审表》（高级：一式四份，中级：一式两份），《江苏省高校教师高级职务任职资格申报人员情况简表》（高级：一式一份）；

（2）实行以考代评的会计、卫生及出版等系列中级人员：《苏州大学专业技术职务聘任表》（一式两份）；

（3）其他申报高级职务人员：《专业技术资格评审申报表》（一式四份），和申报系列相应的《高级技术资格人员情况简介表》（一式一份）；

（4）其他申报中级职务人员：《专业技术资格评审申报表》（一式三份），《江苏省高校教师外其他系列中级职务任职资格申报人员情况简表》（一式一份）。

3.任现职以来年度综合考核表(申报专职学生思想政治教育、教育管理研究人员无此表要求)； 
4.职称外语考试合格证书（原件）或免试证明材料；

5.职称计算机考试合格证书（原件）或免试证明材料；

6.最高学历、学位证书（复印件）；

7.现任专业技术职务任职资格证书（复印件），以考代评人员提供已取得的中级资格证书（复印件）；

8.申报会计、卫生等以“考评结合”方式评审的副高级职务人员提供已取得的考试成绩单或合格证书（复印件）；

9.申报学生思想政治教育职务任职资格的人员提供高校教师资格证书（复印件）；

10.申报学生思想政治教育、教育管理研究副高级、中级职务任职资格的人员基础理论课程考试成绩单，或免考证明批件；

11.申报学生思想政治教育中级职务任职资格的人员提供新教师岗前培训合格证书（原件）；

12.任现职以来进修证明材料（复印件）；

13.奖励证书和荣誉证书（复印件）；

14.经济效益或社会效益证明（原件）；

15.论文、论著代表作（原件，正高级不超过10种，副高级不超过8种，中级不超过2种）；

16.任现职以来论文查证目录(限申报专职学生思想政治教育、教育管理研究职务人员)。

上述材料中的1-14部分须按顺序用夹子固定，防止散落遗失。所有上报材料在用材料袋装好的同时，在材料袋封面填写并粘贴《苏州大学其他系列专业技术职务评聘材料目录》

	4月1日－4月15日
	各学科组完成评议工作

	4月底
	学校其他系列综合推荐组完成评议工作。


