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◆2-8-1管理流程
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◆2-8-2宿舍管理办法
《文学院·新闻传播学院学生宿舍管理办法》

宿舍，是我们共同的家园；是我们温馨的小家；是我们快乐的天地。为了提高文学院·新闻传播学院学生宿舍质量，美化同学们的生活、学习质量，争创文明宿舍，特制订本办法。
1、 宿舍卫生

为了提高宿舍卫生质量，各宿舍负责人应认真制订宿舍值日情况表，保证宿舍环境整洁，具体要求如下：

1.门口走廊无杂物堆物，保持地面整洁，走廊通畅

2.临近墙壁上不得乱涂乱画，不得张贴不健康海报、字画等。保持公共环境整洁。

3.床铺叠放整齐。

4.宿舍内地面、书桌、墙面保持整洁。

5.卫生间打扫整洁，不留下任何卫生死角。

6.公共生活用品统一摆放。

二、宿舍安全

1.若有器物损坏，及时报修宿舍管理员或直接联系文学院·新闻传播学院学生会生活部。

2.注意保管各人贵重物品，做好防盗措施。

3.夜间休息、外出时锁好门窗，谨防失窃。

4.常规性检查门锁、窗插销等设置的使用情况。

5.使用不违章电器，如热得快、电吹风等，务必安全用电

三、宿舍文明

1.宿舍内各成员关系融洽，且团结互助。

2.与邻近宿舍、兄弟院系宿舍保持良好关系，互谦互让、和平共处。

3.宿舍文化环境形成高雅、别致的格调，不张贴不健康的海报等。

4.清在宿舍区使用文明用语，如“你好”“请”“谢谢”等。

四、宿舍检查评议

1.由文学院·新闻传播学院学生会生活部负责检查宿舍。

2.检查范围为该办法倡议的各事宜

3.每月对非毕业班在校本科生宿舍检查两次，并及时准确地做好记录。

4.文学院·新闻传播学院学生宿舍评分表。（见附录）

5.由文学院学生会生活部负责评选各年级优秀宿舍。

五、奖惩制度

1.对获得优秀宿舍称号的宿舍，在班主任例会上予以表彰，并在宿舍挂流动红旗。

2.对于宿舍情况不理想的宿舍，情况属实则提出口头批评。若再犯，则在办公栏里张贴海报公开批评。

本办法自发布之日起执行，过去所发规定与本办法相矛盾时，则以本办法为准，未尽事宜，另行通知。

◆2-8-3宿舍量化考评体系

文学院·新闻传播学院宿舍量化考评体系

	评分项目
	分值
	评分
	具体扣分事项

	宿舍

安全
	门锁，窗插销
	10
	新学期开始时若有门窗、窗插销损坏应及时报修。在以后的卫生检查中，有门窗、窗插销损坏的按损坏程度酌情扣分：一门锁坏扣两分，窗插销坏扣一分。

	
	不安全
用电设备
	10
	宿舍不得使用违章电器，一经发现，有一违章电器则扣一分，依次类推。

	
	窗户完整
	10
	宿舍应保持窗户完整、清洁。若有玻璃损坏而不修理者，扣一分，情节恶劣者酌情扣分。

	
	其他
	5
	

	走廊

通道
	门口走廊卫生
	5
	门口走廊保持整洁。若有垃圾等未清理，酌情扣分。情节严重者先予以口头警告，并扣去五分

	
	邻近墙壁卫生
	5
	保持墙壁整洁，不张贴不健康海报，一经发现，墙壁不卫生的扣两分，一张不健康海报扣一分。情节严重者，先予以口头警告，并扣去五分。

	
	其他情况
	5
	

	环境

整洁
	床铺叠放整齐
	5
	有一床铺未整理者扣一分，直至扣完本项。

	
	墙面卫生
	5
	保持墙壁整洁，不张贴不健康海报，一经发现，墙壁不卫生的扣两分，一张不健康海报扣一分。情节严重者，先予以口头警告，并扣去五分。

	
	地面卫生
	10
	地面未打扫者扣三分。若有垃圾未清理的，按垃圾性质酌情扣分。

	
	桌面卫生
	10
	桌面杂乱者扣两分。脏、乱、差的扣五分。情节严重者首先予以口头警告，并扣去十分。

	
	厕所卫生
	10
	厕所不整洁者扣两分。不通风的扣一分。情节严重者先予以口头警告，并扣去十分。

	
	其他卫生
	10
	


◆2-8-4宿舍检查表
宿舍检查表
表单编号：SS-A-     
	宿舍号
	___区___幢___号
	评分员
	
	___年___月___日___时

	评分项目
	分值
	评分
	具体扣分事项

	宿舍

安全
	门锁，窗插销
	10
	
	

	
	不安全用电设备
	10
	
	

	
	窗户完整
	10
	
	

	
	其他
	5
	
	

	走廊

通道
	门口走廊卫生
	5
	
	

	
	邻近墙壁卫生
	5
	
	

	
	其他情况
	5
	
	

	环境

整洁
	床铺叠放整齐
	5
	
	

	
	墙面卫生
	5
	
	

	
	地面卫生
	10
	
	

	
	桌面卫生
	10
	
	

	
	厕所卫生
	10
	
	

	
	其他卫生
	10
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