苏州大学中国农业银行苏州分行公务卡领用人员信息表填表说明

 1、单位全称

单位全称：填写各院(部)、部门全称，此全称需与单位公章一致。范例：苏州大学计算机科学与技术学院；苏州大学人事处。
 2、单位地址

  单位地址：填写行政区划名称+门牌号+各单位办公室联系人。范例：
  独墅湖校区地址：苏州工业园区仁爱路199号苏州大学教育学院综合办公室
  
  XX收；
  东校区地址：苏州市姑苏区东环路50号苏州大学东校区凌云楼601室人事处综

  合科XX收。

 3、单位负责人及单位负责人电话

单位负责人：填写各院(部)、部门分管财务负责人；单位负责人电话：可以填写办公电话或手机号码。

 4、单位联系人

 单位联系人：填写各院(部)、部门指定联系人（一般指定办公室主任），并需让每位办卡人知晓，以保证公务卡的顺利办理。

 5、职务及推荐额度
     职务：填写校级领导、院士、特聘教授、处级领导、教职工,请不要填写其他
内
  容。推荐额度：校级领导、院士推荐额度20万；特聘教授、处级领导推荐额度

  10万；教职工推荐额度3-5万，请不要填写其他金额。
 6、单位电话

 
单位电话：填写办卡人的办公电话，若办卡人没有办公电话，可以填写所在单位综合办公室的电话，此栏不能空白，且办卡人务必记住填列的该电话号码。

 7、年收入


  请办卡人自行填写，推荐额度与年收入无关。
 8、现住址

 现住址：是指办卡人现住所的地址，填写需规范完整，具体到所在行政区划、街道、小区名称、幢数、号数。范例：苏州工业园区都市花园一期1幢102室。

 9、婚姻状况

 婚姻状况：填写未婚、已婚有子女、已婚无子女、其他，请不要填写其他内容。

 10、单位负责人签字栏
 由各单位分管财务负责人签字（不能用签名章代替），必须与填写的单位负责人 
  一栏保持一致。

 11、单位公章

 每张《中国农业银行苏州分行公务卡领用人员信息表》均需加盖本单位公章。
 12、签名要求

（1）签名栏必须由本人亲笔签字，不能代签；
（2）请使用黑色字迹的钢笔或签字笔签名，不要使用其他字迹的笔签字。
联系人：丁佐江                     联系电话：67500449
